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CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condigdes a
serem observadas para a realizacdao de compras de bens e/ou para a contratacao de
servigos, destinados ao regular atendimento das necessidades institucionais e
operacionais do LAR VICENTINO.

Paragrafo Unico - O presente Regulamento deve ser obrigatoriamente observado
nas compras de bens e/ou contratagao de servigos referentes a execugdo de termos
de parceria, ficando facultado ao LAR VICENTINO aplica-lo nas demais situagdes.

Art. 2° - Caracteriza-se como compra a aquisicao onerosa de materiais de consumo,
mobilidrio geral e especifico, equipamentos, géneros alimenticios e todo e qualquer
bem de cunho econbémico, bem como a prestacdo de servicos de qualquer natureza
por pessoas fisicas e/ou juridicas.

Paragrafo dnico — N3do se aplica ao presente Regulamento o trabalho realizado pelo
corpo de funcionarios do LAR VICENTINO no exercicio de suas fungdes regulares.

CAPIiTULO II
DOS PRINCiPIOS

Art. 3° - As aquisigbes e contratagBes regidas por este Regulamento serdo sempre
realizadas mediante Processo Seletivo, de acordo com os procedimentos previstos no
Capitulo III, observando-se como principios fundamentais:

I. a impessoalidade e a objetividade da selegdo, impositivos de que a andlise e a
escolha da melhor proposta se faca em razdo de caracteristicas qualitativas
previamente definidas, mediante critérios objetivos que impegam a subordinacdo do
resultado exclusivamente a consideragdes subjetivas dos encarregados do processo;

I1. a moralidade e a boa-fé das regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados
ou exercitados em todos os processos seletivos, vedando-se comportamentos ou
procedimentos que contrariem valores da ética comercial:

III. a isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos fornecedores de
materiais e servigos cadastrados que se disponham a participar do processo seletivo e
que sejam capazes de atender as necessidades do LAR VICENTINO;
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IV. a busca pela vantagem da aquisigao ou contratagdo pretendida, evidenciando-se
em qualquer caso, os resultados positivos da relagdo custo x beneficio, mediante
quadro analitico dos itens qualitativos que informem cada proposta,
comparativamente com as necessidades a serem supridas.

Paragrafo tnico - Do resultado da selegdo ndo caberd qualquer recurso.

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO DE COMPRA

Art. 4° - O procedimento de compra devera respeitar o Estatuto Social, o Regimento
Interno e a legislagdo pertinente, além do disposto no presente Regulamento.

Art. 5° - Deve ser constituido um cadastro Unico de fornecedores de materiais e
servigos com indicagdo clara das principais caracteristicas técnicas, comerciais e
financeira dos produtos oferecidos, assim como todo o histérico do fornecedor com o
Instituto.

Paragrafo Gnico - Caberd ao Administrador do LAR VICENTINO elaborar e manter
atualizado o cadastro unico de fornecedores a que se refere este artigo.

Art. 6° - Os processos de compras serdo realizados em conformidade com os
conceitos abaixo, estabelecidos:

a) Compras de valor inferior: sdo compras limitadas até o valor de R$1.000,00 (hum
mil reais), inclusive, que serdo realizadas com z dispensa do processo de cotagdo
referido no artigo 60 itens “b” e “¢”

b) Compras de valor médio: sdo compras de valor acima de R$1.000,00 (hum mil
reais) e de até R$20.000,00 (vinte mil reais), inclusive, que serdo realizadas
mediante a analise de, no minimo, 3 (trés) propostas orcamentarias.

c) Compras de valor superior: sdo compras de valor acima de R$20.000,00 (vinte mil
reais), que serdo realizadas mediante a andlise de, no minimo, 5 (cinco) propostas
orcamentarias.

§1° - O disposto neste artigo se refere a toda aquisicio onerosa de bens a ser
realizada pelo LAR VICENTINO, bem como contratacdo de servicos prestados por
terceiros, desde que promovidos na execugdo de termos de parceria nos termos do
paragrafo Unico do artigo 10°.
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8§2° - Toda compra de qualquer item de natureza de bem patrimonial (material
técnico, mobiliario e/ou equipamento), somente podera ser adquirido segundo o
padrao técnico estabelecido pela drea usuaria, de tal forma a garantir a integragao e a
harmonia destes bens com os ja adquiridos anteriormente.

§3° - Ndo sendo possivel a obtengdo do nimero minimo de orgamentos previstos, a
aquisicdo ou contratacdo podera ser feita com numero inferior, desde que precedida
de justificativa formal devidamente fundamentada, comprovando-se a
impossibilidade.

84° - As propostas orgamentarias serdo sempre apresentadas pelos fornecedores por
escrito, devendo as mesmas ser anexadas ao processo de compra.

§5° - Dependendo do tipo, do porte e/ou da caracteristica do servigo a ser realizado,
podera o mesmo ser precedido de projeto e memorial descritivo, ou, ainda, das
necessidades a serem atendidas pelo prestador do servigo como, por exemplo, horario
de funcionamento, recursos humanos envolvidos, materiais a serem empregados e
consumidos e outros. Toda essa documentacdo devera ser anexada a respectiva
proposta orgamentaria.

8§6° - Para as compras e contratagdes indicadas nos itens “b” e “c” da presente
Clausula serdo exigidos, sem prejuizo dos demais documentos eventualmente
solicitados pelo LAR VICENTINO, certiddes negativas de débito (CND) referente as
Receitas Federal, Estadual e Municipal, além de, no caso de pessoa juridica, CNDs
referentes a FGTS e INSS.

8§7° - No caso de compras ou contratagdes que impliquem em mais de um
desembolso, sera considerado o valor total da despesa para fins de enquadramento
nos itens “a”, *b” e “c” desta Clausula.

Art. 7° - Para a aquisicao de bens e servigos, se faz necessario o cumprimento das
seguintes etapas pela ordem:

a)Requisigdo para solicitagdo de compra, especificando a descri¢do detalhada do bem
ou servigo a ser adquirido, bem como suas especificagbes técnicas e quantidade
necessaria;

b) Cotagdo de propostas orgamentdrias referentes a requisicdo, nas quantidades
definidas no artigo 5° para cada caso, pelo Presidente do LAR VICENTINO.

c) Deliberagdo da Diretoria para selegdo da proposta e definicdo das quantidades e
qualidade dos bens ou servigos a serem adquiridos.
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§1° - A decisdo da Diretoria sera pelo critério da melhor técnica e prego.

§2° - A decisdo da Diretoria devera ser justificada, indicando expressamente os
fatores que a levaram a escolha da proposta.

§3° - A requisicdo para solicitacgdo de compra ndo podera ter indicagdo de marca ou
fornecedor. Caso haja necessidade dessa indicacao, devera ser a mesma justificada
pela area requisitante.

84° - Todas as propostas orcamentarias, pareceres emitidos, contratos e notas fiscais
deverdao ser arquivados juntamente com a respectiva requisicdo para solicitacdo de
compra e a deliberagdo final da Diretoria , constituindo tal documentacdo o processo

de compra.

Art. 8° - A selegéo de fornecedores de bens e servicos sera criteriosa, levando-se em
consideragao a idoneidade, a qualidade dos materiais ou dos servigcos oferecidos, os
precos, assim como a garantia de entrega, facilidade de manutencao, facilidade de
reposicao e disponibilidade de atendimento de urgéncia, quando necessario.

Art. 9° - Aprovada a compra pela Diretoria, caberd ao Administrador executa-la,

devendo providenciar a respectiva nota fiscal da compra, fatura ou recibo de
prestagao de servigos para arquivamento junto ao processo de compra.

CAPITULO IV

DA CELEBRACAO DE CONTRATOS

Art. 10 - Podera o LAR VICENTINO, mediante avaliacdo de cada caso, celebrar
contrato escrito com o fornecedor de bens e/ou servigos.

Art. 11 - No caso de contratagdo com pessoa juridica, esta deverd apresentar a copia
de seu contrato social e alteragbes, além de outros documentos que o LAR
VICENTINO julgue necessarios, de acordo com o tipo de contrato, observado o
disposto no §6° do artigo 6°.

Art. 12 - Os contratos deverdo conter, minimamente:

a) seu objeto;

b) prazo de entrega do bem e/ou servico;
c) vigéncia;

d) prego e forma de pagamento.
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e) deveres e responsabilidades das partes;
f) hipdteses de rescisao;

g) foro.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13 - Para todas as compras de bens e servigos deverao ser emitidas, pelo
fornecedor, nota fiscal de venda, fatura ou recibo de prestagao de servigos.

Art. 14 - A Diretoria do LAR VICENTINO podera cancelar processo de compra aberto,
mediante critérios de conveniéncia e oportunidade.

Art. 15 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria do LAR
VICENTINO.

Art. 16 - Este Regulamento entrara em vigor a partir desta data.

Penapolis, 09 de setembro de 2.009.

Presidente

SEADS/OS - 3149/1975.




